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|, CLAUSULAS GERAIS

1. Objeto e caracteristicas do servigo

0 presente Caderno de Encargos contem as cldusulas a incluir no contrato no ambito do procedimento pré-
contratual que tem como objeto o ajuste direto para a aquisicdo de servicos de Sondagens Arqueolégicas de
Diagndstico que permitam conhecer o espdlio arqueoldgico do claustro e zonas adjacentes do antigo Convento
de Xabregas, atual edificio principal dos Servigos Centrais do Instituto do Emprego e Formagao Profissional, em
Lisboa, bem como identificar as potenciais medidas de salvaguarda do patriménio existente em projeto de
reabilitacdo do claustro. 0 trabalho a desenvolver deverd permitir a elaboragdo de todos os documentos
técnicos necessarios ao apoio e boa execugdo do projeto de reabilitagdo do claustro, sem prejuizo do patriménio
eventualmente encontrado, de acordo com os requisitos que se identificam no presente Caderno de Encargos
e nas Cldusulas Técnicas, parte integrante deste Caderno de Encargos.

2. Referéncia alegislagao
1 — O contrato é regulado exclusivamente pela legislacdo portuguesa e tem em atencdo o disposto no Cddigo
dos Contratos Publicos (adiante designado por CCP).

2 — 0 contrato, reduzido a escrito, € composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos, regulado
nos termos do disposto nos artigos 278° e seguintes do CCP, em especial o plasmado nos termos dos seus
artigos 450° e seguintes, e demais legislacao e regulamentacdo aplicaveis.

3 — O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a) Opresente caderno de encargos e anexos;

b) Os esclarecimentos e retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) Aproposta adjudicada;

d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo prestador de servigos.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 3 e o clausulado do contrato, prevalecem os
primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites
pelo prestador de servicos nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

3. Faseamento e duragao da prestacgao de servicos
A prestacdo de servicos sera desenvolvida de acordo com o seguinte faseamento, sendo 0 prazo maximo de
execucao de todas as fases do processo de 150 dias:

a) FASE 1 (Realizag3o de Pedido de Autorizagdo de Trabalhos Arqueolégicos — PATA] — 5 dias
ap0s celebragdo do contrato;
b) FASE 2 (Trabalhos de campo) — 45 dias
Subfase 1 (Inicio da abertura das sondagens de diagnéstico) — 5 apds aprovagao do PATA;
Subfase 2 (Conclusao dos trabalhos de campo] — 30 dias apds aprovagao do PATA;
Subfase 3 (Sondagens parietais) — 10 dias;
c) FASE 3 (Elaboragdo de Relatério Preliminar a entregar as entidades competentes) — 10 dias
apos a conclusao dos trabalhos de campo;
d) FASE 4 (Elaboragdo de Relatério Final] — 90 dias apds conclusao dos trabalhos de campo.

Os trabalhos de campo deverao ser integralmente executados no prazo maximo de 30 dias, a contar da data
de aprovagao do PATA.

Na proposta, o faseamento do prazo de execugao da presente prestacdo de servigos, devera ser apresentado
e discriminado de acordo com as fases referidas.
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4. Acompanhamento
1 — Todo o desenvolvimento da prestacdo de servicos, desde o inicio (Auto de Inicio de Servigo) até a sua
conclusdo, serd acompanhado por técnicos do Instituto do Emprego e Formagao Profissional (adiante
designado por IEFP, I.P.].

2 — Para 0 acompanhamento da execugao do contrato, o prestador de servico fica obrigado a manter, com
periodicidade adequada ao desenvolvimento dos trabalhos nos prazos previstos, reunides de coordenagao com
osrepresentantes do IEFP, |.P., das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os intervenientes. As reunides
serdo solicitadas pelo prestador de servigos definindo-se previamente a agenda da respetiva reuniao.

3 — O prestador de servicos fica ainda obrigado a apresentar ao IEFP, |.P., sempre que por este seja solicitado,
um memorando da evolugao das operagdes objeto da prestacao de servigos.

4 — As duvidas que o prestador de servigos tenha no decurso da elaboragdo da prestacao de servigos devem
ser submetidas ao IEFP, I.P., antes do inicio da elaboragdo das fases posteriores, tendo em vista a normal
prossecucao dos trabalhos dentro dos prazos contratualmente estabelecidos.

5 — Se qualquer fase da prestagao de servicos ndo merecer aprovacgao, deverao as corre¢des necessarias ser
efetuadas num prazo a acordar caso a caso, nao podendo o mesmo exceder um tergo do previsto no contrato
para essa fase, exceto no caso da prestagao de servicos, em que ndo podera exceder metade do prazo dessa
fase.

5. Forma da prestacao de servicos
1 — Todos os documentos elaborados no ambito da presente prestacao de servicos devem ser integralmente
redigidos em portugués e entregues, nas suas diversas fases de desenvolvimento, em suporte de papel e em
suporte informatico.

2 — As pecas escritas deverao ser apresentadas em ficheiro com extensao “.PDF” e “.DOC”". Todas as tabelas
deverao ser apresentadas em formato “XLS”.

3 — As pecas desenhadas deverdo ser apresentadas em ficheiro com extensao “DWG”, “. DWF” e “.PDF”.

4 — Os diversos documentos que constituem a prestagado de servicos deverao ser entregues na Dire¢do de
Servigos de Instalagdes do IEFP, |.P., sito na Rua de Xabregas, n.° 52, 1949-003 Lisboa e/ou para o endereco
eletrénico is-in@iefp.pt, até ao termo do prazo referido no ponto 6.

6. Prazode inicio da prestagdo do servigo
1 — 0 prazo para a prestagao de servigos conta-se a partir da data do auto de inicio do servico sendo que 0s
prazos de cada uma das fases seguintes contam-se a partir da data da comunicacao da aprovacgdo da fase
anterior.

2 — A contagem dos prazos € continua e inclui sadbados, domingos e feriados.

/. Prorrogacao dos prazos contratuais
Os prazos referidos no ponto 3. apenas serdo passiveis de prorrogacao caso:

a) Ocorra motivo de forga maior quando seja necessaria a introdugdo de alteraces a estudos ou fases da
prestacao de servigos ja aprovadas porimposicao legal ou facto alheio a responsabilidade do prestador
de servicos quando reconhecido pelo IEFP, I.P.

b) Pordecisdo unilateral do IEFP, I.P.



(J
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAQ PROFISSIONAL, IP

10.

c) Aprorrogacdo do prazo serd objeto de acordo prévio entre as duas partes e ndo conduzird a aplicagao
de penalidades.

Preco base
1 — Fixa-se como prego base do presente procedimento o valor de 11.570,00 euros (onze mil quinhentos e
setenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 — Para os efeitos identificados no numero anterior, € preco base o valor madximo que entidade adjudicante
esta disposta a contratar pela aquisicdo dos bens objetos do presente procedimento.

Preco contratual

1 — Pela prestagado do servigo objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacoes
constantes do presente Caderno de Encargo, o IEFP, |.P deve pagar ao prestador de servigos o prego constante
da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — 0 preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargo e despesas cuja responsabilidade ndo
esteja expressamente atribuida ao IEFP, I.P.

Condi¢cdes de pagamento

1 — As quantias devidas pelo IEFP, I.P, nos termos das cldusulas anteriores, devem ser pagas no prazo de 30
dias ap6s a rececdo pelo IEFP, I.P das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas ap6s vencimento da
obrigac3o respetiva.

2 — Para os efeitos do nimero anterior, a obriga¢ao considera-se vencida com a entrega dos servicos objeto do
contrato, de acordo com o seguinte:

a) 20%do valor global, com a entrega do PATA;

b) 45%do valor global, com a conclusdo dos Trabalhos de Campo;
c) 20%do valor global, com a entrega do Relatério Preliminar;

d) 15%do valor global com a entrega do Relatdrio Final.

3 — Em caso de discordancia por parte do IEFP, |.P., quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissado de nova fatura corrigida.

4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1 as faturas sdo pagas através de
transferéncia bancaria.

5 — As faturas deverdo discriminar o nimero de referéncia do procedimento, devendo ser emitida apds
indicacdo do IEFP, I.P.

6 — As faturas poderaorevestir a forma eletrénica sendo remetidas ao IEFP, |.P. através de meio de transmissao
eletrénica de dados, para o enderego uspfiproc@iefp.pt.

7 — Os pagamentos contratados serdo objeto de reposi¢ao do equilibrio financeiro, designadamente quando
os trabalhos forem entregues mais de 1 ano ap6s a data contratada por motivos nao imputaveis ao prestador
de servicos.
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11. Obrigacdes do contratante
1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel no presente caderno de encargos ou
nas clausulas contratuais, o IEFP, .P. obriga-se a:

a)
b)

c)

f)

Designar um Gestor do Contrato que tera porincumbéncia, entre outras, assegurar as relacdes
correntes entre o I[EFP, |.P., e o Prestador de servicos, no ambito da execuc¢do do Contrato.
Facultar os elementos que possua e sejam imprescindiveis para o desenvolvimento e
elaboracgdo da presente prestacao de servicos;

Prestar informagao sempre que seja solicitada pelo prestador de servicos no ambito da
presente prestacao de servigos.

Apoiar a intervencao dos autores da prestacao de servigcos junto dos Organismos Oficiais,
sempre que eventualmente se torne necessario obter quaisquer elementos indispensaveis a
prestacao de servigos;

Credenciar o autor e/ou os seus colaboradores para a recolha de elementos ou para a
realizagdo de quaisquer diligéncias eventualmente necessérias, que ficam, no entanto,
exclusiva e inteiramente a cargo do prestador de servigos.

Ao pagamento das taxas referentes aos procedimentos de aprovagado/autorizagdo de
entidades externas.

12. Obrigacdes principais do prestador de servigos
1 — Sem prejuizo de outras obrigag@es previstas na legislagao aplicavel, e no presente Caderno de Encargos

decorrem para o prestador de servicos as seguintes obrigacdes principais:

a)

b)

Garantir que o servigo ¢ efetuado por técnico(s) qualificado(s) com o respetivo certificado
para o efeito emitido por organismo(s]) competente(s].

Garantira execucao de todos os pardmetros especificados conforme Clausulas Técnicas deste
Caderno de Encargos.

Atitulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a assegurar
todos 0s meios humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados a
prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organiza¢do necessario a
perfeita e complexa execucdo das tarefas a seu cargo.

Para cumprimento do estipulado no ndmero anterior, devera ser nomeado um representante
paracontactardiretamente como I[EFP, |.P.,bem como disponibilizado um enderego eletrénico
para esse efeito.

13. Objeto do dever de sigilo
1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacao, relativa a entidade adjudicante, de que possa
ter conhecimento no ambito da execugao do contrato.

2 — Ainformacao coberta pelo dever de sigilo ndo pode ser transmitida a terceiros, nem objeto de qualquer uso

ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 — Exclui-se o dever de sigilo previsto a informac¢do e a documentagdo que fossem comprovadamente do

dominio publico a data da respetiva obtencgao pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado
a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.
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14.

15.

16.

Prazo do dever de sigilo

0 dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 3 (trés]) anos a contar do cumprimento ou
cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢cao subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protegdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca
devidos as pessoas coletivas.

Penalidades contratuais
1 —Na falta de cumprimento de qualquer das obrigag@es assumidas pelo prestador de servigos no contrato,
por motivo ndo imputavel ao IEFP, I.P. poderd ser aplicada sangao pecuniaria didria de acordo com o seguinte:

a) de 1a 15 dias, 3/1000/dia da totalidade dos honoréarios da fase da prestagdo de servigos a que diga
respeito;

b) del6 a 30 dias, 6/1000/dia da totalidade dos honorarios da fase da prestagdo de servigos a que diga
respeito;

c) para além dos 30 dias, e até que o IEFP, |.P., entenda por conveniente rescindir o contrato, passara a
aplicar-se a multa de 8/1000/dia até que esta e as precedentes multas atinjam 20% da totalidade dos
honorarios.

2 — Aaplicagao das sangdes pecuniarias aqui previstas serdo objeto de audiéncia prévia, a exercer nos termos
previstos non.° 2 do artigo 308.° do CCP, exceto se houver fundado receio de a execu¢do da mesma se frustrar
por virtude daquela audiéncia, nos termos do n.° 3 do mesmo dispositivo legal.

3 — A cobranga das san¢des pecunidrias em que o prestador de servigos incorra serd efetuada através de
dedugdo nos pagamentos a efetuar logo apés a sua aplicagdo ou, ndo havendo pagamentos a efetuar, no prazo
de 10 dias a contar da respetiva notificacdo para o efeito.

4 — Se o pagamento das sanc¢des pecunidrias devidas for protelado por qualquer motivo, o prestador de
servicos deverd pagar juros de mora a taxa legal.

Resolucgao por parte do contratante

1 — O IEFP, I.P. reserva-se o direito de resolver o contrato nas situagdes previstas na lei, designadamente nos
artigos 332.°a 335.°do CCP e a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

2 — O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao prestador de
servicos e ndo determina a repeti¢ao das prestacoes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pela
entidade contratante.

3 — No caso de resolugdo do contrato com os fundamentos previstos no Artigo 312.° do CCP, o prestador de
servicos terd direito a receber:

a) o valor de honorarios da fase em curso, caso a resolugdo ocorra na primeira metade do prazo dessa
fase;

b) o valorde honorérios da fase em curso, acrescidos de 30% do valor dos honorarios correspondentes a
fase seguinte, caso a resolugdo ocorra na segunda metade do periodo contratual de execugdo da fase
em Curso;

c) 80% do valor dos honorarios correspondentes a fase da prestagao de servicos, se a resolugdo ocorrer
até ao termo da primeira metade do periodo contratual dessa fase;

d) 100% do valor dos honorarios correspondentes a fase da prestagdo de servicos, se a rescisdo ocorrer
no decurso da segunda metade do periodo contratual de execugao dessa fase ou se verificar apds a
entrega do mesmo e antes da sua apreciagao e aprovagao pelo dono da obra.
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17.

18.

19.

Resolucao por parte do prestador de servicos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o prestador de servicos pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de 90 dias ou 0 montante em
divida exceda 30% do precgo contratual, excluindo juros.

2 — O direito de resolucao pode ser exercido mediante declaragdo enviada ao IEFP, I.P., que produz efeitos 30
dias ap6s a rececdo dessa declaracao, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3 — Aresolugdo do contrato nos termos dos ndmeros anteriores nao determina a repeticdo das prestagdes ja
realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato, com excecao
daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

Direitos e propriedade intelectual

1 — Com a entrega dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da
propriedade incluindo os direitos autorais sobre todas as criag6es intelectuais abrangidas pelos servigos a
prestar.

2 — Ao IEFP, I.P. é concedido o direito de utilizagao de todos os conteddos entregues no ambito da presente
prestacao de servicos.

3 — Pela cessdo dos direitos autorais nao € devida qualquer contrapartida para além dos honorarios a pagar
nos termos do presente Caderno de Encargos.

Foro competente
Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa.
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CLAUSULAS TECNICAS
A. Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas contratuais a incluir no presente procedimento
de contratagdo publica para a realizacdo de Sondagens Arqueoldgicas de Diagnéstico que permitam
conhecer o espélio arqueoldgico do claustro e zonas adjacentes do antigo Convento de Xabregas, atual
edificio principal dos Servigos Centrais do Instituto do Emprego e Formacg&o Profissional, em Lisboa, bem
como identificar as potenciais medidas de salvaguarda do patriménio existente em projeto de reabilitagdo
do claustro, identificadas na Cldusula 1.2 do Caderno de Encargos.

B. Ambito
1. A proposta deverd contemplar os honorarios relativos a realizagao das sondagens arqueoldgicas,

elaboracdo do Relatdrio Preliminar e Final e eventuais notas técnicas que possam vir a ser solicitadas, de
modo a permitir a execugdo da respetiva obra.

2. Ostrabalhos ou fornecimentos a realizar no ambito da prestacao de servigo, abrangem todos os que forem

consequentes ou necessarios para a perfeita execugao dos projetos e da obra, sem excegdes que nao sejam
concretamente indicadas nos documentos que integram o presente caderno de encargos, ndo sendo,
portanto, de atender a quaisquer alegacdes de ndo ter sido previsto quaisquer trabalhos complementares e
especiais.

3. Sem prejuizo do anteriormente referido e cabendo aos técnicos apresentar uma proposta que contemple

todos os trabalhos necessarios de realizar para garantir o licenciamento e a execugdo da obra que o IEFP, IP.
pretende realizar, indicamos, nomeadamente, 0s seguintes:
a) Execugdo de pedido de autorizagdo de trabalhos arqueoldgicos (PATAJ;
b) Execugdo de 6 sondagens manuais de 2x2m num total de 24m2;
c) Elaboragao de Relatério Preliminar e/ou Notas Técnicas que venham a ser solicitadas pela
DGPC;
d) Elaboragao do Relatério Final, tratamento, acondicionamento e inventariagdo do material
arqueoldgico identificado no &mbito dos trabalhos arqueoldgicos.

4. Todas as pegas escritas e desenhadas deverao ser entregues obrigatoriamente em suporte informatico,

sendo as pegas desenhadas (com tamanho n3o superior ao formato A1) fornecidas em ficheiro *.dwg com
ficheiro de canetas *.ctb e dwf e pdf.

5. Todasasdiligéncias que sejam necessarias efetuar junto das entidades licenciadoras (DGPC), s3o da inteira

responsabilidade do adjudicatario.

C. Conteudo e condicdes
1. Areadeincidéncia dos trabalhos

Toda a estratigrafia arqueoldgica conservada da drea de intervencao definida nas pecas desenhadas que se
anexam a este caderno de encargos.

2. Realizacdo de Sondagens Arqueoldgicas de diagndstico

Realizacdo de 6 sondagens de diagndstico manual de 2mx2m, num total de 24m?, a implantar nas zonas alvo
de maiores afetacdes de solo. As sondagens deverdo ser realizadas até as cotas de afetagdo da obra e/ou
obtenc3do do substrato geoldgico e/ou niveis arqueologicamente estéreis, devendo ser assegurados todos os
meios de conten¢do e entivagdo necessarios para garantir a seguranga de pessoas e bens e o cumprimento dos
objetivos (caso se venha a revelar necessario).

3. Elaboracao de Relatério Preliminar e Relatério Final

No final dos trabalhos de campo devera ser realizado um relatério preliminar, onde se deve incluir um parecer
relativo ao efetivo potencial cientifico e patrimonial dos contextos arqueoldgicos eventualmente presentes,
com a definicdo das respetivas medidas de minimiza¢do a adotar nas fases subsequentes. O Relatdrio
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Preliminar bem como o Relatério Final, deverao incluir todos os itens mencionados no regulamento de trabalhos
arqueoldgicos em vigor, seguindo 0s mesmos a metodologia mencionada no ponto 5.6 do presente Caderno de
Encargos.

Dever3o ser entregues ao Dono de Obra 1 (um) exemplar completo (pegas escritas e desenhadas) em papel e
em suporte informatico (.pdf; .dwf e .dwg com ficheiro de canetas CTB).

D. Metodologia dos trabalhos
1. Remoc3do da estratigrafia através da escavacao arqueoldgica

Na escavagao arqueoldgica manual, a remogao dos niveis arqueolégicos serd realizada pela ordem inversa a
sua deposicao, de forma a permitir a reconstitui¢ao do processo de ocupagao antrépica do espago. Arecolha e
registo de informacg&o, bem como a respetiva andlise, sistematizacdo e interpreta¢ao serdo apresentadas de
acordo com os principios definidos por Barker e Harris, com desmontagem sucessiva das unidades
estratigraficas seguindo os seus contornos naturais, atribuindo-se a cada camada uma numeragao sequencial
(de zero, camada humosa, até ao infinito), visando obter fiabilidade cronolégica e estratigrafica das diferentes
unidades estratigraficas encontradas.

2. Registo escrito da escavacao arqueoldgica

a) Preenchimento de ficha descritiva de Unidade Estratigrafica (UE). Todas as UE atribuidas, deverao ser
descritas individualmente em ficha prépria, devendo existir fichas especificas para unidades
sedimentares e para unidades estruturais;

b) Registo em caderno de campo de eventuais episddios e/ou ocorréncias ndo suscetiveis de ser
descritas pelas fichas de Unidade Estratigrafica;

c) Descri¢do geoarqueoldgica das realidades sedimentares identificadas.

3. Registo gréfico e fotografico da escavacio arqueoldgica

a) Execucdo de levantamento topografico da area de intervencgdo. Implanta¢do no terreno de varios
pontos devidamente cotados com valores absolutos. A informagdo produzida devera seguir o sistema
de proje¢ao Datum?3;

b) Levantamento topografico das estruturas arqueoldgicas identificadas nas areas de intervengao, com
implantacgdo de varios pontos devidamente cotados com valores absolutos, em quantidade suficiente
para a total descrigdo das estruturas encontradas;

c) Implantagdo das areas de escavagdo em base cartografica fornecida pela entidade adjudicante, a
escala 1:100 ou outra, com indica¢do das areas escavadas, perfis e cortes estratigraficos;

d) Desenho no campo, em suporte de papel ou digital editavel, das plantas com indicagges altimétricas
em cotas absolutas, a escala 1:20 ou 1:10, de todas as Unidades Estratigraficas atribuidas;

e) Desenho e montagem de perfis estratigraficos e algados detetados com indicagdes altimétricas em
cotas absolutas;

f] Todos os desenhos de campo efetuados serdo coordenados no sistema geodésico Nacional;

g) Todos os desenhos serdo posteriormente tratados em laboratdrio, sendo reproduzidos em suporte
digital, formato DWG;

h] Levantamento fotografico digital da &rea a escavar e envolvente;

i) Registo fotografico digital de todas as Unidades Estratigraficas atribuidas — depdsitos, estruturas
positivas, estruturas negativas e cortes, bem como dos perfis estratigraficos mais importantes;

j] Paraalém da fotografia técnica exigida pela intervengao, deverdo ainda ser realizadas fotografias que
documentem os principais aspetos do trabalho e agdo dos intervenientes, com vista a eventuais
publicacdes ou outras iniciativas de divulgacao;
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k)

A equipa de arqueologia deverd, na medida de possivel, remover todos os elementos exégenos a
realidade estratigrafica fotografada que possam existir na envolvente e que causem ruido —
equipamentos, ferramentas, trabalhadores, entre outros.

4. Recolhas a efetuar no dmbito da escavacdo arqueolégica manual. Espélio e amostras.

a)

b)

d)

e)

f)

Recolha sistemdtica de todo o material arqueoldgico identificado (artefactos, ecofactos, fauna)
recorrendo a crivagem sempre que necessario. Esta recolha de espdlio deverd cumprir os seguintes
pressupostos:

Recolha, embalagem e etiquetagem da totalidade do espdlio arqueoldgico identificado. Esta recolha
serd complementada com o preenchimento de fichas de registo/etiquetas que incluam: a descri¢ao
sumaéria do objeto recolhido (Tipo de material — ceramica, vidro, metal etc.; Tipo de objecto — moeda,
fibula, pega de jogo etc.); a proveniéncia do objeto recolhido (Sitio arqueoldgico, Unidade Estratigrafica
e, caso exista, Ambiente ou Contexto]; a data da recolha; o autor da recolha; outras informacdes
pertinentes (campo das Observagdes).

Excetuam-se na recolha descrita no ponto anterior os materiais de constru¢ao e contemporaneos, em
que se admite a sua recolha por amostragem. Esta amostragem devera ser devidamente justificada e
quantificada - indicando-se a percentagem de material recolhido em relag¢do ao total observado no
processo de escavacgao;

Os materiais arqueoldgicos devem ser embalados em sacos de plastico transparente deviamente
acompanhados com etiqueta colocada no seu interior, com a informagdo contextual, deverd estar
plastificada ou dentro de um saco de plastico préprio;

Apds arecolha de matéria organica mais sensivel dever-se-a ter particular precau¢do na armazenagem
evitando a pulverizagdo/esmagamento por compressao das amostras;

Recolha de amostras de sedimentos, pelo menos nas Unidades Estratigraficas mais significativas,
devidamente etiquetadas e acondicionadas, para possiveis analises paleoambiental,
geoarqueoldgicas, antracoldgicas, carpoldgicas, palinoldgicas, entre outras.

5. Tratamento e entrega do espdlio recolhido no dmbito da intervencio arqueoldgica

a)

b)

d)

Os materiais recolhidos deverao ser lavados, marcados, etiquetados e acondicionados de acordo com
a categoria a que pertencem;

Alavagem de material deverd ser feita manualmente de acordo com as praticas comuns na atividade
arqueoldgica;

Os materiais serdo selecionados por categoria — ceramica; fauna; vidro etc. — e armazenados, por
categoria, em contentores de plastico perfurados;

No inventario sumario realizado para fins de relatério final deverao constar os seguintes descritores a
aplicar conforme a categoria de material em analise:

- Ndmero de inventario;

- Data [de recolha];

- Proveniéncia [dentro do espago da intervengao];
- Designacao;

- Estado [de conservacao e por¢do do fragmento];
- Tipo [de material];

- Decoracéo;
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e)

f)

g)

- Fotografia [nimero];

- Cronologia;

- Observacdes;

- Localizagao [depois do acondicionamento].

Desenho e/ou registo fotografico do espdlio mais significativo. Os desenhos deverao ser vetorizados.

Afotografia digital devera ser em suporte TIFF ou JPEG com a resolugao minima de 300 dpi e tamanho

minimo de 18x24 centimetros.

0 espdlio arqueolégico deve ser entregue pelo adjudicatario nas reservas licenciadas para o efeito nos

prazos legais determinados, devendo para o efeito o relatdrio final dos trabalhos estar devidamente

aprovado pela DGPC;

0 espdlio serd entregue somente depois de limpo e inventariado, nos moldes anteriormente

mencionados, devendo seguir 0s seguintes pressupostos:

® individualizagdo em sacos plasticos transparentes, por matéria [cerémica, vitrea, metalica,
organica, pétrea, etc.) e contexto arqueoldgico;

® no caso do espdlio ceramico, a individualizagao deverd ainda levar em consideragdo a colegado
(comum, de construgao, porcelana, faianga, vidrada, etc.);

= 0 espdlio com especiais necessidades de conservacao e restauro, ou com excecional interesse
museografico, deverd ser devidamente assinalado;

= todo o espdlio deverd ser entregue em contentores plasticos do “tipo” plastidom/Domplex ref2. 545
ou equivalente;

= 0 esp6lio acondicionado em contentores plasticos, bem como aquele que pelas suas dimensoes
nao possa ser acondicionado desse modo (elementos pétreos, por exemplo) deverd ser entregue
acompanhado do ndimero suficiente de paletes e devidamente marcado.

6. Conteudo do relatdrio final dos trabalhos arqueoldgicos

Sem prejuizo do estabelecido no Decreto-Lei n.° 164/2014 de 4 de novembro (Regulamento de Trabalhos
Arqueoldgicos) nomeadamente no artigo 15°- Conteudo dos Relatérios, ou de outra documentagdo que se torne
necessaria, no Relatdrio final dos trabalhos arqueoldgicos deverdo constar obrigatoriamente 0s seguintes

itens:

Introducdo: texto que descreva sinteticamente o objetivo do relatorio;

Identificagdo, enquadramento legal e institucional do projeto discriminando os agentes envolvidos;
Localizagdo das areas escavadas;

Discriminagao do sistema de referéncia geografico utilizado;

Constituicdo da equipa, discriminando todos os elementos da equipa de arqueologia e as suas fungdes;
Cronograma dos trabalhos, discriminando as datas de inicio e fim dos trabalhos e de eventuais hiatos;
Enquadramento desenvolvido que abranja as vertentes histérico-arqueolégicas e englobe os
antecedentes de investigacao na zona;

Enquadramento da vertente geoldgica da envolvente;

Metodologia arqueoldgica e meios técnicos empregues discriminando os diversos processos de
escavacao e 0 seu enquadramento tedrico e pratico;

Listagem de todas as UE atribuidas;

Descricao e andlise estratigrafica global onde sejam descritos todos os elementos de interesse
patrimonial e arqueoldgico identificados assim como a sua respetiva contextualizagcdo espacial,
funcional e diacrdnica;

Andlise, integracdo e coordenacdo dos resultados arqueolégicos com os das sondagens geotécnicas
ja realizadas no local;
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Inventario total e descrigdo detalhada do espdlio exumado e desenho e/ou fotografia dos materiais
mais significativos;

Registo fotografico e desenho do espdlio considerado mais relevante;

Ficha de sitio/trabalho arqueoldgico;

Local de depédsito do espdlio;

Conclusoes globais;

Medidas de Minimizagao e Salvaguarda a adotar em fase de obra;

Bibliografia utilizada;

Estampa com planta geral de localizag¢ao da intervencdo a escala 1:25.000;

Estampa com planta de projeto/levantamento topografico do local onde constem as areas
intervencionadas com indicacao de escala e norte;

Estampas com plantas das UE identificadas mais pertinentes & compreensao do sitio arqueoldgico;
Estampas com cortes, perfis estratigraficos e algados mais relevantes;

Em complemento a documentagdo e informagao exigida na alinea anterior, o Relatdrio final dos trabalhos
arqueoldgicos deverad ainda incluir os seguintes anexos:

Anexo fotografico em suporte digital, em DVD, pendrive ou outro dispositivo de armazenagem
informatico movel, com o conjunto de todas as fotografias de campo, sendo exigidas as fotografias de
todas as UE atribuidas, devendo estas encontrar-se devidamente catalogadas com a referéncia —
Acrénimo — [n° de UE] bem como as restantes fotografias respeitantes ao desenrolar dos trabalhos
devidamente catalogadas com a referéncia — Acrénimo — assunto (por exemplo: Vista dos trabalhos).
As fotografias obtidas por um equipamento fotografico efetivo devem ser entregues em formato TIFF
ou JPEG, com a resolu¢cdo minima de 300 ppp, numa dimensao minima de 15x10 cm;

Anexo em suporte digital, DVD ou pen, com todo o conjunto de desenhos de campo, sendo exigido que
seincluam as plantas de todas as UE atribuidas, devidamente digitalizadas, vetorizadas e catalogadas
com a referéncia — Acrénimo — [n° de UE]. Os desenhos devem ser entregues em formato vetorizado
editavel.

E. Encargos e responsabilidades

a)

b)

c)

d)

Todos os trabalhos de topografia para georreferenciacdo das sondagens ficarao a cargo do prestador
do servigo;

Todo o equipamento e ferramentas necessarios a realizagao dos trabalhos incluindo material de
registo, embalagem, catalogacao e acondicionamento dos materiais é assegurado pelo prestador de
servicos de arqueologia;

As despesas decorrentes da corre¢ao ou repeticao dos trabalhos sao da responsabilidade do prestador
de servicos de arqueologia, nos casos em que justificadamente o IEFP, IP. ou a DGPC o determine;
Fornecimento das condicdes e planos de seguranca e saude que contemplem, entre outros e sempre
que necessario, a entivagdo das dreas abertas em escavacao e bombagem de dguas das mesmas.

F. Honorarios
Na proposta, o valor dos honordrios devera contemplar todos os trabalhos solicitados e devera ser fixo e ndo
sujeito a revisdo nem alteragao.



